
งานทีใ่ห้บรกิาร
หน่วยงานที่รับผิดชอบ

โทรศัพท์ : ต้ังแต่เวลา

โทรสาร :

๒. ตรวจสอบรายการบุคคลของเด็กที่แจง้เกดิกบัฐานข้อมูลการทะเบียน

ราษฎรวา่เด็กมีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านแห่งอืน่หรือไม่

๓. ลงรายการในสูติบัตร (ท.ร.๑ ส าหรับคนซ่ึงมีสัญชาติไทย ท.ร.๓ 

ส าหรับบุตรของคนไทยซ่ึงไม่มีสัญชาติไทย หรือ ท.ร.๐๓๑ ส าหรับ

คนต่างด้าวหลบหนีเข้าเมือง)

๔. เพิ่มชื่อในทะเบียนบ้านและส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจา้บ้านที่เด็กเกดิ

(ท.ร.๑๔ หรือ ท.ร.๑๓ แล้วแต่กรณี) หรือทะเบียนประวติั (ท.ร.๓๘ก) 

(๒) กรณีมีเหตุอนัควรสงสัยต้องมีการสอบสวน ด าเนินการภายใน ๗ วนั (หมายเหตุ : ไม่นับรวมระยะเวลาที่ต้องด าเนินการการสอบสวนพยานบุคคล 

พยานแวดล้อม เพื่อประกอบการพจิารณาของนายทะเบียน)

(๕) ใบรับแจง้การเกดิตามแบบ ท.ร.๑ ตอนหน้า (กรณีแจเ้กดิกบัก านันหรือผู้ใหญ่บ้าน)

ศูนย์ด ารงธรรมอ าเภอในเขตพื้นที่ ศุนย์ด ารงธรรมจงัหวดัในเขตพื้นที่ หรือส านักทะเบียนกลาง โทร ๑๕๔๘ หรือเวบ็ไซดต์ http:/www.bora.dopa.go.th

ตัวอยา่งแบบฟอร์ม

ขอบเขตการให้บรกิาร

สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

ขัน้ตอน และระยะการให้บรกิาร

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ

๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น.

ส านักทะเบียนท้องถิ่นเทศบาลต าบลเกษตรพัฒนา

ณ  ทีว่า่การอ าเภอบ้านแพ้ว  จงัหวดัสมุทรสาคร

ทีเ่ด็กเกิด 

วนัจนัทร์ ถึง วนัศุกร์

(ยกเวน้วนัหยดุที่ทางราชการก าหนด)

คู่มือส าหรับบริการประชาชน

ระยะเวลา

๑. ตรวจสอบความถูกต้องของหลักฐานของผู้แจง้

กรณีบุตรของคนต่างด้าวหลบหนีเข้าเมือง

๕. มอบสูติบัตร ตอนที่ ๑ และหลักฐานประกอบการแจง้คืนให้ผู้แจง้ (ขั้นตอนที่ ๑-๕ ระยะเวลาด าเนินการ ๑๕ 

นาที)

ส านักทะเบียนท้องถิ่นเทศบาลต าบลเกษตรพฒันา

ผู้แจ้งได้แก่    ๑. กรณีเกิดในบา้น บดิา หรือมารดา หรือเจ้าบา้นที่เด็กเกิด หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายจากบดิา มารดา หรือเจ้าบา้น

                    ๒ . กรณีเกิดนอกบา้น บดิา หรือมารดา หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายจากบดิา หรือมารดา

อ าเภอบ้านแพว้  จงัหวดัสมุทรสาคร

การรับแจง้เกดิ (เกดิในบา้น, นอกบา้น) อาคารทีม่บีา้นเลขที ่รวมถงึสถานพยาบาล ทอ้งทีท่ีเ่กดิ (ระเบยีบฯ ขอ้ ๕๒, ขอ้ ๕๔)

ส านักทะเบยีนทอ้งถิน่เทศบาลต าบลเกษตรพัฒนา  อ าเภอบา้นแพว้  จังหวัดสมทุรสาคร

034-483154

034-882258

หลักเกณฑ์ วิธกีาร และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ

(๑) ระยะเวลาด าเนินการ ๑๕ นาที (หมายเหตุ : นับต้ังแต่ได้รับเอกสารครบถ้วน และไม่รวมระยะเวลาการรอรับบริการ)

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้
(๑) บัตรประจ าตัวผู้แจง้ และบัตรประจ าตัวของบิดา มารดา (ถ้าม)ี

(๒) ส าเนาทะเบียนบ้าน หรือส าเนาทะเบียนประวติัของบิดา มารดา (ถ้าม)ี

(๓) ส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจา้บ้านที่จะเพิ่มชื่อเด็กที่เกดิ

(๖) หนังสือมอบหมาย (ถ้าม)ี

ค่าธรรมเนียม

การรบัเรื่องรอ้งเรยีน
การให้บริการไม่เป็นไปตามกฎหมาย หรือระเบียบที่ก าหนด สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่

(๔) หนังสือรับรองการเกดิตามแบบ ท.ร.๑/๑ ที่ออกให้โดยโรงพยาบาลที่เด็กเกดิ (กรณีเด็กเกดิในสถานพยาบาล) 

หนา้ ๖


